
ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ GIA LƯƠNG

Số: 01/CTr - UBND

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                  
            Gia Lương, ngày 04 tháng 01 năm 2022

CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC 
CỦA UBND XÃ GIA LƯƠNG NĂM 2022

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật 
sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền 
địa phương năm 2019; 

Căn cứ Nghị quyết Đại hội Đảng bộ xã khóa XXV;
Căn cứ vào chương trình và quy chế làm việc của UBND xã nhiệm kỳ 2022-2026;
Uỷ ban nhân dân xã xây dựng chương trình làm việc năm 2022 như sau:
Lãnh đạo UBND xã và các ủy viên UBND xã và công chức chuyên môn liên quan 

thực hiện báo cáo hàng tuần vào thứ 2;
Phiên họp thường kỳ của UBND xã tổ chức vào ngày mồng 10 hàng tháng (nếu 

trùng vào ngày nghỉ có thể bố trí họp trước hoặc sau sẽ có thông báo).

Số 
TT Nội dung công việc Chỉ đạo Đơn vị chủ 

trì Đơn vị phối hợp

1 2 3 4 5

Quý I/2022

Tháng 01

1
Kết quả công tác tháng 01 và 
một số nhiệm vụ trọng tâm 
tháng 02/2022.

Chủ tịch 
UBND

Văn phòng - 
Thống kê UBND 
xã xây dựng báo 
cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa 
bàn.

2

Họp triển khai kế hoạch, 
chương trình công tác năm 
2022, triển khai kế hoạch phát 
triển KTXH và phát động 
phong trào thi đua năm 2022.

CT, PCT 
UBND

Văn phòng - 
Thống kê UBND 
xã xây dựng

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa 
bàn.
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3
Tình hình đơn thư KNTC và 
giải quyết KNTC của công 
dân.

CT, PCT 
UBND

VP-TK; Tư pháp - 
Hộ tịch và các bộ 
phận chuyên môn 
giải quyết và báo 
cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa 
bàn.

4
Kế hoạch các hoạt động mừng 
Đảng, mừng xuân Nhâm Dần 
năm 2022

CT, PCT 
UBND

 Giao cho các 
ngành phối hợp: 
VP, Tài chính, Kế 
hoạch, Văn hóa-xã 
hội, giao thông, 
công an, quân sự, 
Đài truyền thanh 
xây dựng và báo 
cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX

5

Xây dựng chương trình, kế 
hoạch đăng ký GĐVH, làng 
VH năm 2022; Kiện toàn 
BCĐ "TDĐKXDĐSVH", kiện 
toàn BCĐ xây dựng xã hội 
học tập, xây dựng chương 
trình kế hoạch năm 2022

CT, PCT 
UBND, 
GĐ TT 
Học tập 
cộng 
đồng, Chủ 
tịch HKH

 VH-XH phụ trách 
mảng thông tin, 
tuyên truyền 
chuẩn bị và báo 
cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn

6
Hoàn Thiện hồ sơ chấm điểm 
cải cách thủ trục hành chính 
năm 2021

CT 
UBND

Toàn bộ công 
chức UBND xã 
chuẩn bị báo, hô 
sơ

Các ban ngành liên 
quan

7

Hoàn thiện hồ sơ và thâm 
nhập tuyển quân năm 2022.  
Ban hành chỉ thị về công tác 
ANTT, QP- QSĐP, Tổ chức 
giao lưu gặp mặt và giao quân 
năm 2022 đảm bảo đủ chỉ tiêu 
trên giao, xây dựng kế hoạch 
huấn luyện DQTV năm 2022 
theo kế hoạch. Chỉ đạo công 
tác giao quân năm 2022.

Chủ tịch 
UBND

Trưởng Công an, 
Ban chỉ huy Quân 
sự xã trình bày 
báo cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, 



3

8

Tổ chức thăm hỏi động viên 
các đối tượng chính sách, thực 
hiện công tác cứu trợ đối với 
những hộ nghèo, hộ gia đình 
gặp khó khăn trong dịp Tết 
Nhâm Dân 2022.

Chủ tịch, 
PCT 
UBND

Công chức 
LĐTBXH xây 
dựng kế hoạch, 
chuận bị mọi điều 
kiện
 

Các ban, ngành, các 
thôn

9
Xây dựng kế hoạch ứng dụng 
công nghệ thông tin năm 
2022.

Chủ tịch 
UBND

Công chức VH- 
XH xây dựng kê 
hoạch

Ba nhà trường, trạm y 
tế xã

10

Triển khai kế hoạch cải cách 
hành chính năm 2022, kế 
hoạch cải cách hành chính giai 
đoạn 2021-2022.

Chủ tịch, 
PCT 
UBND

Văn phòng – 
Đảng Ủy chuẩn bị

Các ban ngành liên 
quan.

11

Chỉ đạo công tác sản xuất gieo 
cấy lúa chiêm xuân 2021-
2022; công tác bơm nước đổ 
ải và kế hoạch diệt chuột.

Phó Chủ 
tịch 
UBND

Giám đốc 
HTXDVNN báo 
cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn

12
Xây dựng kế hoạch tuyên 
truyền về cải cách hành chính 
2022.

Chủ tịch 
UBND

Công chức VH-
TT phối hợp với 
đài TT

Các ban ngành liên 
quan, các thôn

13 Thực hiện công tác thống kê 
định kỳ (cả năm)

Chủ tịch 
UBND

Công chức Văn 
phòng thống kê

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX

14

Chỉ đạo các thôn, trường học, 
trạm y tế tổ chức đón Tết 
Nguyên đán Nhâm Dần 2022 
đúng tinh thần Chỉ thị của của 
UBND huyện. Phối hợp các tổ 
chức liên quan tổ chức các 
hoạt động Mừng Đảng Mừng 
Xuân. 

Chủ tịch, 
PCT 
UBND

Công chức VP. 
Công chức 
LĐTBXH, Công 
chức văn hóa 
thông tin

Các ban ngành đoàn 
thể, Các thôn, các đơn 
vị trên địa bàn

15

Tổ chức các hoạt động thanh, 
kiểm tra vệ sinh an toàn thực 
phẩm trên địa bàn (cả năm). 
Kiện toàn BCĐ an toàn vệ 
sinh thực phẩm xã, BCĐ 
phòng chống bệnh dịch, xây 
dựng kế hoạch kiểm tra thực 

Chủ tịch 
UBND

Trạm y tế
 

Các ban ngành liên 
quan, các thôn 
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hiện.
Thực hiện chương trình DS-
KHHGĐ năm 2022 (cả năm). 
Tiếp tục giữ vững danh hiệu 
xã đạt chuẩn về y tế (cả năm).

16

Chỉnh lý quyết toán NS xã 
năm 2021. Đăng ký lương, 
phụ cấp năm 2022 với KBNN. 
Công khai dự toán ngân sách 
năm 2022. Xác lập các loại 
quỹ năm 2022 để giao chỉ tiêu 
cho các đơn vị.

Chủ tịch 
UBND

Công chức KTNS 
xã Các thôn

17

Chỉ đạo đẩy mạnh công tác cải 
cách hành chính, nâng cao chỉ 
số CCHC của xã (Cả năm). 
Triển khai kế hoạch thực hiện 
kiểm soát thủ tục hành chính 
năm 2022.

Chủ tịch, 
Phó chủ 
tịch 
UBND

Văn phòng thống 
kê

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, 

18

Thực hiện có hiệu quả công 
tác phòng chống tham nhũng, 
thực hành tiết kiệm, chống 
lãng phí, công tác tiếp công 
dân, giải quyết khiếu nại tố 
cáo (cả năm)

Chủ tịch, 
Phó chủ 
tịch 
UBND

Văn phòng thống 
kê

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, 

19
Nâng cao chất lượng hoạt 
động của trang thông tin điện 
tử của xã.

Chủ tịch, 
Phó chủ 
tịch 
UBND

Ban biên tập trang 
TTĐT

Các ban ngành đoàn 
thể, Các thôn, các đơn 
vị trên địa bàn

20

Tiếp tục thực hiện và nâng cao 
hoạt động cơ chế một cửa, một 
cửa liên thông, một cửa điện 
tử. Đưa dịch vụ công mức độ 
3,4 vào hoạt động.

Chủ tịch, 
Phó chủ 
tịch 
UBND

Bộ phận tiếp nhận 
và trả kết quả

 Các ban ngành, đoàn 
thể liên quan
 

Triển khai công tác tư pháp 
năm 2022.  Xây dựng kế 
hoạch rà soát văn bản, kế 
hoạch tuyên truyền PBGDPL 

Chủ tịch 
UBND

Công chức tư 
pháp

 
Các ban ngành, đoàn 
thể liên quan
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năm 2022

21

Trợ giúp pháp lý, thi hành án; 
Phối hợp với các ban, ngành 
xây dựng chương trình ban 
hành văn bản QPPL; chương 
trình tiếp cận pháp luật. Phối 
hợp tổ chức hòa giải cơ sở (cả 
năm)

Chủ tịch 
UBND Công chứctư pháp

 
Các ban ngành, đoàn 
thể liên quan
 

22

Triển khai thực hiện các 
nhiệm vụ phát sinh đột xuất do 
Đảng ủy và ngành dọc cấp 
trên triển khai.

Chủ tịch, 
PCT 
UBND

Toàn thể công 
chức UBND

Các ban ngành đoàn 
thể, Các thôn, các đơn 
vị trên địa bàn

Tháng 2

1
Kết quả công tác tháng 02 và 
một số nhiệm vụ trọng tâm 
tháng 03/2022.

Chủ tịch 
UBND

Văn phòng - 
Thống kê 
UBND xã xây 
dựng báo cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa 
bàn.

2

Báo cáo về tình hình và tiến 
độ gieo cấy vụ chiêm xuân 
2022-2023, xây dựng kế hoạch 
trồng rau màu vụ xuân và 
công tác tổ chức diệt chuột 
bảo vệ mùa màng.

 PCT UBND

Giám đốc 
HTXDVNN 
chuẩn bị và báo 
cáo

Các ban ngành đoàn 
thể, Các thôn

3
Tình hình đơn thư KNTC và 
giải quyết KNTC của công 
dân.

CT, PCT 
UBND

VP-TK; TP - 
HT và các bộ 
phận chuyên 
môn giải quyết 
và báo cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa 
bàn.

4

Xây dựng kế hoạch tuyên 
truyền, phổ biến giáo dục pháp 
luật, kế hoạch theo dõi thi 
hành pháp luật năm 2022

Chủ tịch 
UBND, phó 
Chủ tịch

Tư pháp - Hộ 
tịch chuẩn bị 
và báo cáo

Các ban ngành liên 
quan
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5
Xây dựng kế hoạch tiêm 
phòng cho đàn gia súc - gia 
cầm năm 2022. 

Chủ tịch, 
PCT UBND

Trưởng ban 
Thú y chuẩn bị 
và báo cáo

các thôn trên địa bàn

6
Phát động đăng ký thi đua của 
tập thể và của cán bộ, công 
chức năm 2022

Chủ tịch 
UBND

Văn phòng – 
Đảng ủy phụ 
trách

Các ban ngành liên 
quan

7

   Ban hành chỉ thị về công tác 
ANTT, QP- QSĐP, Tổ chức 
giao lưu gặp mặt và giao quân 
năm 2022 đảm bảo đủ chỉ tiêu 
trên giao, xây dựng kế hoạch 
huấn luyện DQTV năm 2022 
theo kế hoạch.

Chủ tịch, 
PCT UBND

Trưởng Công 
an, Chỉ huy 
Trưởng 
BCHQS xã 

Các ban ngành đoàn 
thể, Các thôn, các đơn 
vị trên địa bàn

Tháng 3

1
Kết quả công tác tháng 03 và 
một số nhiệm vụ trọng tâm 
tháng 04/2022

Chủ tịch 
UBND

Văn phòng - 
Thống kê 
UBND xã xây 
dựng báo cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

2
Tình hình đơn thư KNTC và 
giải quyết KNTC của công 
dân.

CT, PCT 
UBND

VP-TK; Tư 
pháp - Hộ tịch 
và các bộ 
phận chuyên 
môn giải 
quyết và b/c

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

3
Xây dựng báo cáo cải cách 
hành chính, kiểm soát hành 
chính quý I

Chủ tịch 
UBND

Văn phòng - 
Thống kê và 
VP – Đảng 
Ủy

Các ban ngành liên quan

4

Thực hiện các đợt thống kê, 
điều tra thường xuyên, điều tra 
mẫu theo kế hoạch của cấp 
trên.

Chủ tịch, 
Phó chủ tịch 
UBND xã

Văn phòng 
thống kê

Các ban ngành liên 
quan, các thôn

5  Chỉ đạo Ban chỉ huy quân sự 
xã chuẩn bị tốt các nội dung 

Chủ tịch 
UBND

Ban chỉ huy 
quân sự xã 

Các thôn ngành liên 
quan
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như giáo án, mô hình học cụ, 
quân số để phục vụ huấn luyện 
huyện Gia Lộc năm 2022.

chuẩn bị

6 Chỉ đạo công tác thu ngân 
sách (cả năm) Chủ tịch Công chức 

KTNS xã Các thôn

7 Phòng chống dịch bệnh trên 
địa bàn toàn xã

Chủ tịch, 
Phó chủ tịch 
UBND

Trạm y tế xã Các ban ngành liên 
quan, các thôn

8

Giải quyết tranh chấp đất đai 
(cả năm). Vận động công tác 
GPMB các công trình giao 
thông được đầu tư trên địa bàn 
(cả năm). Làm tốt công tác 
bảo vệ môi trường, công tác 
quản lý nhà nước về đất đai. 

Chủ tịch 
UBND

Công chức 
địa chính-XD

Các ban ngành liên 
quan, các thôn

9 Tiếp tục chỉ đạo mô hình trồng 
cây bưởi đào

Chủ tịch, 
Phó chủ tịch 
UBND

Chủ nhiệm 
HTXDVNN

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, , HTX

10

Triển khai thực hiện các 
nhiệm vụ phát sinh đợt xuất 
do Đảng ủy và ngành dọc cấp 
trên triển khai phát động

Chủ tịch, 
PCT UBND

Toàn thể công 
chức UBND

Các ban ngành đoàn thể, 
Các thôn, các đơn vị 
trên địa bàn

11 Tiếp tục tuyên truyền về công 
tác cải cách hành chính PCT UBND Đài truyền 

thanh xã Các ban ngành liên quan

Quý II/2022

Tháng 4

1
Kết quả công tác tháng 4 và 
một số nhiệm vụ trọng tâm 
tháng 5/2022

Chủ tịch 
UBND

Văn phòng - 
Thống kê 

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

2

Sơ kết sản xuất nông nghiệp vụ 
Đông Xuân, triển khai sản xuất 
Hè thu năm 2022. Thăm đồng 
đánh giá năng suất sản lượng 
vụ Đông Xuân năm 2022

Phó Chủ tịch 
UBND

Chủ nhiệm 
HTXDVNN Các thôn, HTX.
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3
Tình hình đơn thư KNTC và 
giải quyết KNTC của công dân 
(nếu có).

CT, PCT 
UBND

VP-TK; Tư 
pháp - Hộ 
tịch 

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

4
 Xây dựng phương án phòng, 
chống Thiên tai và tìm kiếm 
cứu nạn năm 2022

Chủ tịch, Phó 
chủ tịch 
UBND

Địa chính -
Nông nghiệp 

Các thôn, , HTX, các 
đơn vị trên địa bàn

5

Triển khai đăng ký tuổi 17, 
phúc tra nguồn sẵn sàng nhập 
ngũ, dự bị động viên, huấn 
luyện DQTV theo kế hoạch.                  

Chủ tịch

Ban chỉ huy 
quân sự xã 
chuẩn bị và 
báo cáo

Hội đồng nghĩa vụ quân 
sự xã

6 Triển khai hoạt động Hiến máu 
tình nguyện

Phó Chủ tịch 
UBND

Chủ tịch chữ 
thập đỏ xã

Các thôn, các ban ngành 
đoàn thể xã, các đơn vị 
trên địa bàn, BCĐ hiến 
mùa tình nguyện xã

7

Triển khai thực hiện các nhiệm 
vụ phát sinh đợt xuất do Đảng 
ủy và ngành dọc cấp trên triển 
khai phát động

Chủ tịch, 
PCT UBND

Toàn thể công 
chức UBND

Các ban ngành đoàn thể, 
Các thôn, các đơn vị 
trên địa bàn

Tháng 5

1

Kết quả công tác tháng 5  và 
một số nhiệm vụ trọng tâm 
tháng 6/2022.

Chủ tịch 
UBND

Văn phòng - 
Thống kê 
UBND xã xây 
dựng báo cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

2 Giao chỉ tiêu thu các loại quỹ, 
thuế cho các thôn, 

Chủ tịch 
UBND Kế toán NS Các thôn, 

 

3
Tình hình đơn thư KNTC và 
giải quyết KNTC của công 
dân.

CT, PCT 
UBND

VP-TK; Tư 
pháp - Hộ 
tịch và các bộ 
phận chuyên 
môn giải 
quyết và b/c

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

4
Phương án thu thuế sử dụng 
đất phi nông nghiệp và các 
khoản thu

Chủ tịch 
UBND

Cán bộ tài 
chính chuẩn 
bị, báo cáo và 
triển khai

Các thôn, HTX, các đơn 
vị trên địa bàn
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5 Xây dựng phương án sản xuất 
vụ mùa 2022

Chủ tịch 
UBND, PCT 
UBND xã

Chủ nhiệm 
HTXDVNN 
chuẩn bị và 
báo cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, 

6

Triển khai thực hiện các nhiệm 
vụ phát sinh đợt xuất do Đảng 
ủy và ngành dọc cấp trên triển 
khai phát động

Chủ tịch, 
PCT UBND

Toàn thể công 
chức UBND

Các ban ngành đoàn thể, 
Các thôn, các đơn vị 
trên địa bàn

Tháng 6

1

 Kết quả công tác tháng 6 và 
một số nhiệm vụ trọng tâm 
tháng 7/2022.

Chủ tịch 
UBND

Văn phòng - 
Thống kê 
UBND xã xây 
dựng báo cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

2

Kết quả xét tuyển học sinh từ 
Mẫu giáo lên Tiểu học và Tiểu 
học lên THCS, đánh giá công 
tác giáo dục 2022-2023

Chủ tịch, Phó 
Chủ tịch 
UBND

Hiệu trưởng 3 
ngành học 
báo cáo

Các ban ngành liên quan
 
 
 

3
Chỉ đạo phòng chống dịch 
bệnh mùa Hè, mùa Đông năm 
2022 (Quý III và Quý IV)

Chủ tịch, Phó 
chủ tịch 
UBND

Trạm y tế Các ban ngành liên quan

4

Họp giao ban với các ngành về 
tình hình thực hiện kế hoạch 
phát triển KTXH-QPAN 6 
tháng đầu năm

Chủ tịch, Phó 
chủ tịch 
UBND

Văn phòng Các ban ngành liên quan

5
Xây dựng kế hoạch, tổ chức 
Tháng hành động  vì trẻ em, 
Ngày Quốc tế thiếu nhi 1/6

Chủ tịch 
UBND

Trạm y tế, 
Công chức 
CSXH

Các ban ngành liên quan

6
Tình hình đơn thư KNTC và 
giải quyết KNTC của công 
dân.

CT, PCT 
UBND

VP-TK; Tư 
pháp - Hộ 
tịch 

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

7

Xây dựng báo cáo cải cách 
hành chính, kiểm soát hành 
chính 6 tháng đầu năm, kiểm 
soát hành chính quý II/2022

Chủ tịch 
UBND

Văn phòng - 
thống kê 
chuẩn bị

Các ngành; Văn phòng 
UB

8 Quyết toán thu các khoản đóng 
góp vụ chiêm và các khoản nợ Chủ tịch Tài chính; Kế 

hoạch chuẩn 
Các ban ngành liên 
quan, các thôn, 
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đọng trong nhân dân. bị và báo cáo

9

Chuẩn bị báo cáo sơ kết kết 
quả thực hiện nhiệm vụ phát 
triển KT-XH; ANQS 6 tháng 
đầu năm 2022 và nhiệm vụ 
trọng tâm 6 tháng cuối năm. 

Chủ tịch, Phó 
chủ tịch 
UBND

Các phòng 
ban chuyên 
môn của xã

Các ban ngành liên quan

10

KÕ ho¹ch tiÕp nhËn thanh 
thiÕu niªn vÒ sinh ho¹t t¹i c¸c 
c¬ së. X©y dùng kÕ ho¹ch vµ 
triÓn khai ho¹t ®éng hÌ.

Chủ tịch 
UBND

Đoàn thanh 
niên, BCĐ 
hoạt động hề 
chuẩn bị

Các ban ngành đoàn thể, 
Các thôn, các đơn vị 
trên địa bàn

12
Báo cáo sơ bộ kết quả xủ lý đất 
dôi dư. Kiểm tra hiện trạng sử 
dụng đất tại các thôn

Chủ tịch 
UBND

Địa chính - 
xây dựng và 
môi trường 
chuẩn bị

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, 

13
Báo cáo công tác tư pháp, 
XPVPHC 6 tháng đầu năm 
2022

Chủ tịch 
UBND

Công chức tư 
pháp Các ban ngành liên quan

14

Triển khai thực hiện các nhiệm 
vụ phát sinh đợt xuất do Đảng 
ủy và ngành dọc cấp trên triển 
khai phát động

Chủ tịch, 
PCT UBND

Toàn thể công 
chức UBND

Các ban ngành đoàn thể, 
Các thôn, các đơn vị 
trên địa bàn

Quý III/2022

Tháng 7

1
 Kết quả công tác tháng 7 và 
một số nhiệm vụ trọng tâm 
tháng 8/2022.

Chủ tịch 
UBND

Văn phòng - 
Thống kê 
UBND xã xây 
dựng báo cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

2
Tình hình đơn thư KNTC và 
giải quyết KNTC của công 
dân.

CT, PCT 
UBND

VP-TK; Tư 
pháp - Hộ tịch 
và các bộ 
phận chuyên 
môn giải 
quyết và b/c

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

3
Xây dựng kế hoạch tổ chức kỷ 
niệm 75 năm ngày thương 
binh liệt sỹ 27/7. Tổ chức các 

Chủ tịch 
UBND

Công chức 
Văn hóa - xã 
hội  phụ trách 

Đoàn TNCS Hồ Chí 
Minh xã, các thôn
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hoạt động tri ân ngày TBLS 
27/7. Triển khai kế hoạch tổ 
chức tết Trung thu. 

thương binh 
xã hội xây 
dựng

4

Chuẩn bị báo cáo sơ kết 
kết quả thực hiện nhiệm vụ 
phát triển kinh tế xã hội 6 
tháng đầu năm 2022 và nhiệm 
vụ trọng tâm 6 tháng cuối năm 
2022 

Chủ tịch, 
PCT UBND

Các bộ phận 
chuyên môn 
chuẩn bị và 
báo cáo

Các ban ngành đoàn thể, 
Các thôn, các đơn vị 
trên địa bàn

5
Chuẩn bị các báo cáo phục vụ 
kỳ họp thứ 3, HĐND xã khóa 
XXIV

Chủ tịch, 
PCT UBND

Các bộ phận 
chuyên môn 
của UBND xã

Các ban ngành liên quan

Tháng 8

1
Kết quả công tác tháng 8 và 
một số nhiệm vụ trọng tâm 
tháng 9/2022.

Chủ tịch 
UBND

Văn phòng - 
Thống kê 
UBND xã xây 
dựng báo cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

2
Tình hình đơn thư KNTC và 
giải quyết KNTC của công 
dân.

CT, PCT 
UBND

VP-TK; Tư 
pháp - Hộ tịch 
và các bộ 
phận chuyên 
môn giải 
quyết và b/c

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

3 Xây dựng phương án sản xuất 
vụ đông 2022 - 2023

Phó Chủ tịch 
UBND

Chủ nhiệm 
HTXDVNN 
chuẩn bị và 
b/c 

Các thôn, HTX.

4

Báo cáo tình hình cơ sở vật 
chất nhà trường chuẩn bị cho 
Lễ khai giảng năm học mới 
2022-2023              

Chủ tịch 
UBND

Hiệu trưởng 3 
nhà trường 
b/c

5  Triển khai công tác tiêm 
phòng vụ Hè Thu năm 2022

Phó Chủ tịch 
UBND

 Trưởng ban 
thú y Các ban ngành liên quan
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6

Triển khai thực hiện các 
nhiệm vụ phát sinh đợt xuất 
do Đảng ủy và ngành dọc cấp 
trên phát động

Chủ tịch, 
PCT UBND

Toàn thể công 
chức UBND

Các ban ngành đoàn thể, 
Các thôn, các đơn vị 
trên địa bàn

7

Xây dựng kế hoạch tự kiểm 
tra công tác cải cách hành 
chính tại các bộ phận của 
UBND xã năm 2022.

Chủ tịch 
UBND

Vp – Đảng 
Ủy Các ban ngành liên quan

Tháng 9

1
Kết quả công tác tháng 9 và 
một số nhiệm vụ trọng tâm 
tháng 10/2022.

Chủ tịch 
UBND

Văn phòng - 
Thống kê 
UBND xã xây 
dựng báo cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

2
Tình hình đơn thư KNTC và 
giải quyết KNTC của công 
dân.

CT, PCT 
UBND

VP-TK; Tư 
pháp - Hộ tịch 

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

3
Xây dựng kế hoạch tiêm 
phòng cho đàn gia súc - gia 
cầm vụ đông. 

Phó chủ tịch 
UBND xã

Trưởng ban 
thú y  Các thôn

4
Xây dựng báo cáo cải cách 
hành chính, kiểm soát hành 
chính quý III

Chủ tịch 
UBND

Văn phòng - 
Thống kê 
UBND xã 
chuẩn bị và 
báo cáo

Các ban ngành liên quan

5

Xây dựng kế hoạch bầu cử 
trưởng thôn, tổ chức bầu cử 
trưởng thôn  nhiệm kỳ 2021-
2022

Chủ tịch, 
PCT UBND

Văn Phòng 
Đảng ủy – 
Nội vụ chuẩn 
bị và báo cáo

Các ban ngành đoàn thể, 
Các thôn phối hợp

6

Triển khai thực hiện các 
nhiệm vụ phát sinh đợt xuất 
do Đảng ủy và ngành dọc cấp 
trên triển khai phát động

Chủ tịch, 
PCT UBND

Toàn thể công 
chức UBND

Các ban ngành đoàn thể, 
Các thôn, các đơn vị 
trên địa bàn

Quý IV năm 2022
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Tháng 10

1
Kết quả công tác tháng 10 
và một số nhiệm vụ trọng 
tâm tháng 11/2022.

Chủ tịch 
UBND

Văn phòng - 
Thống kê 
UBND xã xây 
dựng báo cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

2
Tình hình đơn thư KNTC và 
giải quyết KNTC của công 
dân.

CT, PCT 
UBND

VP-TK; Tư 
pháp - Hộ tịch 

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

3

Triển khai thu các khoản 
đóng góp vụ Mùa 2022 và 
xây dựng KH thu hồi công 
nợ.

Chủ tịch 
UBND

Tài chính, Kế 
hoạch chuẩn 
bị và báo cáo 
Ban CHQS xã

Các ban ngành liên 
quan, các HTX

4
Xây dựng phương án sản 
xuất vụ chiêm,vụ Đông 
xuân 2022-2023 

Phó Chủ tịch 
UBND

Chủ nhiệm 
HTXDVNN 
chuẩn bị và 
b/c

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, ,HTX

5
Kế hoạch làm thủy lợi nội 
đồng  vụ Đông Xuân 2022-
2023

Phó Chủ tịch 
UBND

Chủ nhiệm 
HTXDVNN 
chuẩn bị và 
b/c

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, 

6

Triển khai đăng ký tuổi 17, 
phúc tra nguồn sẵn sàng 
nhập ngũ, dự bị động viên 
tháng 10/2022.  

Chủ tịch 
UBND

Ban chỉ huy 
Quân sự xã 
chuẩn bị và 
b/c

Các thôn, HĐ NVQS

7
Xây dựng kế hoạch điều tra 
rà soát hộ nghèo và cận 
nghèo 2022

Chủ tịch, 
Phó Chủ tịch 
UBND

Lao động 
TBXH xây 
dựng và báo 
cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn

8
Xây dựng kế hoạch kiểm tra 
các làng đăng ký làng văn 
hóa năm 2022

Chủ tịch, 
Phó Chủ tịch 
UBND

BCĐ toàn dân 
đoàn kết xây 
dựng đời sống 
văn hóa 

Các ban ngành liên 
quan, các thôn

9

Triển khai thực hiện các 
nhiệm vụ phát sinh đợt xuất 
do Đảng ủy và ngành dọc 
cấp trên triển khai phát động

Chủ tịch, 
PCT UBND

Toàn thể công 
chức UBND

Các ban ngành đoàn thể, 
Các thôn, các đơn vị 
trên địa bàn
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Tháng 11

1
Kết quả công tác tháng 11 
và một số nhiệm vụ trọng 
tâm tháng 12/2022

Chủ tịch 
UBND

Văn phòng - 
Thống kê 
UBND 

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

2
Tình hình đơn thư KNTC và 
giải quyết KNTC của công 
dân.

CT, PCT 
UBND

VP-TK; Tư 
pháp - Hộ tịch 
và các bộ 
phận chuyên 
môn giải 
quyết và b/c

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

3

Tổ chức sơ tuyển công dân 
nhập ngũ năm 2022, hoàn 
thiện hồ sơ và chốt danh 
sách công dân nhập ngũ 
theo kế hoạch.

Chủ tịch 
UBND

 Ban chỉ huy 
Quân sự xã 
chuẩn bị và 
báo cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn

4
Xây dựng kế hoạch tổ chức 
đối thoại trực tiếp của Chủ 
tịch UBND xã với nhân dân 

Chủ tịch 
UBND

Văn phòng - 
thống kê 
chuẩn bị và 
báo cáo 

Các ban ngành, thôn 
liên quan, 

5 Tiêu độc khử trùng, vệ sinh 
môi trường trong chăn nuôi. PCT UBND Trưởng ban 

thú y
Các ban ngành liên 
quan, các thôn, , HTX

6

Triển khai các hoạt động 
Tháng hành động quốc gia 
phòng, chống HIV/AIDS 
năm 2022

Chủ tịch 
UBND

Trạm y tế
 

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, 

7

Báo cáo kết quả đánh giá 
cán bộ, công chức, danh 
hiệu thi đua 2022, xét duyệt 
tập thể, cá nhân có thành 
tích đề nghị cấp trên khen 
thưởng.

Chủ tịch 
UBND

Văn phòng –
Đảng Ủy xã 
chuẩn bị và 
báo cáo

Các ban ngành liên quan

8

Triển khai thực hiện các 
nhiệm vụ phát sinh đợt xuất 
do Đảng ủy và ngành dọc 
cấp trên triển khai 

Chủ tịch, 
PCT UBND

Toàn thể công 
chức UBND

Các ban ngành đoàn thể, 
Các thôn, các đơn vị 
trên địa bàn

9 Xây dựng kế hoạch kiểm tra Chủ tịch Toàn thể công Các ban ngành liên 
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cải cách hành chính, chuẩn 
bị hoàn thiện hồ sơ kiểm tra 
theo quyết định 2452 của 
UBND tỉnh Hải Dương về 
kiểm tra công tác cải cách 
hành chính năm 2022

UBND chức UBND quan, các thôn, 

10

Triển khai thực hiện các 
nhiệm vụ phát sinh đợt xuất 
do Đảng ủy và ngành dọc 
cấp trên triển khai phát động

Chủ tịch, 
PCT UBND

Toàn thể công 
chức UBND

Các ban ngành đoàn thể, 
Các thôn, các đơn vị 
trên địa bàn

Tháng 12

1
Kết quả công tác tháng 12 
và một số nhiệm vụ trọng 
tâm tháng 01/2023.

Chủ tịch 
UBND

Văn phòng - 
Thống kê 
UBND xã 
xây dựng báo 
cáo

 Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

2
Tình hình đơn thư KNTC và 
giải quyết KNTC của công 
dân.

CT, PCT 
UBND

VP-TK; Tư 
pháp - Hộ 
tịch và các bộ 
phận chuyên 
môn giải 
quyết và báo 
cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, HTX, 
trường học trên địa bàn.

3

Phối hợp tổ chức tiếp xúc cử 
tri trước kỳ họp. Phối hợp tổ 
chức kỳ họp thứ43 HĐND 
xã khóa XXIV

Chủ tịch 
UBND

Toàn thể 
công chức 
UBND

Các ban ngành liên 
quan, các thôn, 

4

Báo cáo kết quả xử lý đất 
dôi dư, tình hình quản lý đất 
đai năm 2022 và kế hoạch 
sử dụng năm 2023.

Chủ tịch 
UBND xã

Địa chính - 
xây dựng và 
môi trường 
chuẩn bị

Các ban ngành liên 
quan, các thôn

5
Báo cáo tình hình tình hình 
ANTT năm 2022 và nhiệm 
vụ trọng tâm năm 2023

CT, PCT 
UBND Công an xã Các ban ngành liên 

quan, các thôn

6 Báo cáo kết quả thu-chi 
ngân sách xã năm 2022 và 

Chủ tịch 
UBND xã

Tài chính - kế 
toán

Các ban ngành liên 
quan, các thôn
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dự toán ngân sách năm 2023

7

Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ và 
chốt danh sách công dân 
nhập ngũ năm 2023, tổ chức 
thâm nhập và phát lệnh gọi 
công dân nhập ngũ năm 
2023.

Chủ tịch 
UBND xã

Ban chỉ huy 
Quân sự xã 
chuẩn bị

Các ban ngành liên 
quan, các thôn

8

Các ngành tổ chức tổng kết 
kết quả thực hiện nhiệm vụ 
2022 và triển khai một số 
nhiệm vụ trọng tâm 2023.

CT, PCT 
UBND

Các bộ phận 
chuẩn bị và 
báo cáo

Các ban ngành liên 
quan, các thôn

9

Xây dựng báo cáo cải cách 
hành chính, kiểm soát hành 
chính năm 2022. Xây dựng 
kế hoạch cải cách hành 
chính năm 2023.

Chủ tịch 
UBND xã

Văn phòng – 
Đảng Ủy 
chuẩn bị và 
báo cáo

Các ban ngành liên 
quan

10
Xây dựng kế hoạch ứng 
dụng công nghệ thông tin 
năm 2023

Chủ tịch 
UBND xã

Công chức  
Văn Hóa xã 
hội xây dựng

Các ban ngành liên 
quan

11

Thực hiện chấm điểm cải 
cách hành chính cấp xã năm 
2022

Chủ tịch, phó 
CT UBND xã

Các bộ phận 
chuyên môn 
UBND xã

Các ban ngành liên 
quan

12

Triển khai thực hiện các 
nhiệm vụ phát sinh đợt xuất 
do Đảng ủy và ngành dọc 
cấp trên triển khai phát 
động.

Chủ tịch, PCT 
UBND

Toàn thể 
công chức 
UBND

Các ban ngành đoàn 
thể, Các thôn, các đơn 
vị trên địa bàn

 Căn cứ vào chương trình làm việc của UBND xã nêu trên, đề nghị các đồng chí 
phụ trách ngành chủ động xây dựng chương trình công tác năm/quý/tháng và chuẩn bị 
các nội dung báo cáo cho các cuộc giao ban.                  

Ngoài các nội dung trên, căn cứ vào tình hình nhiệm vụ cụ thể sẽ có thông báo bổ 
sung sau./.
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Nơi nhận: 
- VP UBND huyện;
- TT Đảng ủy;
- TT HĐND xã;
- Lãnh đạo UBND xã;
- Cán bộ chuyên môn;
- Lưu: VP.

      TM. ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ
 CHỦ TỊCH

      Đoàn Thanh Bình
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